DANISMA ELEMANI
GOREV TANIMI

Fuar oncesi katihmcilar icin gerekli evraklarin kargo ile dagitimini yapmak(katilimci karti, arag giris
karti, katalog vb.)

Firmalarin teknik veya idari sorunlarini ilgili kisiye yonlendirme yaparak ¢6zmek

Fuar alanina firmalarin gelip gelmedigini kontrol etmek,

Proje sorumlusu ile iletisim halinde olmak, verilen gérevleri uygulamak

Katilimcilarin veya gelen ziyaretgilerin tim sorularina cevap vermek ve/veya ilgili yonlendirmeyi
yaparak sorununu ¢ézmek.

Katihmcilarin fuar alanina sorunsuz bir sekilde girisini saglamak eger yoksa serbest kartlarini firmaya
temin edilmesini saglamak.

Ucretli ve davetli ziyaretcilerin giris trafigini koordine etmek, ziyaretcilerden firmalari ile ilgili detayli
bilgi almak ve dogru sekilde sisteme girislerini saglamak.

Gunlik ziyaretci sayilarinin giin sonu ilgili birime bildirilmesi

Ziyaretgilerin ilk karsilastig1 personel oldugu icin temsil ve ikna yetenegi olmasi gerekir.

ARANAN NITELIKLER

Universite 6grencisi ve/veya liniversite mezunu,
lyi derecede ingilizce

Prezantabl,

Bilgisayar bilgisi

Ms Office ve internet uygulamalarini kullanabilen,
Esnek calisma saatlerine uygun,



