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Sürecin Girdileri: mezun.deu.edu.tr(Mezun Bilgi Sistemi-Bilgi İşlem Daire Başkanlığı tarafından 
oluşturulan portal), Mezun Kart Bilgi İşleme Şablonu (excel), Mezun Kart Akıllı Kart Talep 
Şablonu (excel) 
 
 
Sürecin Çıktıları Mezun Kart Toplam Basım Arşiv Kaydı  (excel), basılmış mezun kartlar ( 
dilekçe, talep, öneri, form vb.) (Onay formu, diploma, fatura, doküman vb.)  
 
 
Sürecin Kaynakları: mezun.deu.edu.tr(Mezun Bilgi Sistemi-Bilgi İşlem Daire Başkanlığı 
tarafından oluşturulan portal) (Bu süreci yürütmek için gerekli olan yazılımlar, dokümanlar vb)  
 
 
Süreç Performans Kriterleri: Mezun Kart Toplam Basım Arşiv Kaydı  (excel ) (Sürecin başarıyla 
tamamlandığını gösteren ölçülebilir bir kriter. ) 
 
 

SÜREÇ    Girdi 
(Tedarikçi) 

Çıktı 
(Müşteri) 

 Kaynak 

Kontrol 
(Performans Ölçütleri) 
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Süreç Adımları  Sorumlu İlgili 
Dokümanlar 
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 Mezun 
 
 
 
 
 
 
 
 
KPMİ Personeli 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
KPMİ Personeli 
 
 
 
 
 
 
 
KPMİ Personeli 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
KPMİ Personeli 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Mezun Bilgi 
Sistemi Formu 

 
 
 
 
 
 
 
 

Talep Formu 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Basılacak kart 
(excel tablo) 

listesi 
 
 
 
 
 

    Fotoğraflar 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Excel tablo 

 

Mezunun, mezun kart talebi 

 
 

Bilgi İşlem Daire Başkanlığı’ndan mezun 
kart basılacak olan kişilerin bilgilerini ve 
fotoğraflarını destek.deu.edu.tr aracılığı ile 
talep edilmesi 
 

 Kart basılacak kişi sayısı ve 
fotoğraflarının karşılaştırılması 
ve kontrolü 
 

Mezun kart başvuru sahiplerinin 
fotoğraflarının uygun formatta olup 
olmadığının kontrolü 
 

Uygun 
bulundu mu? 

 

Uygun olmayan 
formattaki fotoğraf 
sahiplerinin baskı 
listesinden çıkarılarak 
hatalı fotoğraflar 
listesine aktarılması 
ve fotoğrafın tekrar 
gönderilmesinin 
sağlanması 
 

 
 

Bir önceki dönemden kalan ve fotoğrafları 
düzeltilmiş olan kişiler ile yeniden kartı 
basılacak kişilerin baskı listesine eklenmesi 
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Süreç Adımları Sorumlu İlgili 

Dokümanlar 
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KPMİ Personeli  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
KPMİ Personeli  

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 destek.deu.edu.tr 

 
İş Akışı, KR-05.FR.35, 21.08.2024 
 

HAZIRLAYAN                                                   KONTROL EDEN ONAYLAYAN 
 
Kariyer Planlama ve Mezunlarla İlişkiler 
Koordinatörlüğü  
(e- imzalıdır) 

 
Kariyer Planlama ve Mezunlarla İlişkiler 
Koordinatörü 
 (e-imzalıdır) 
Kalite Koordinatörlüğü (e-imzalıdır) 

 
Rektör Yardımcısı (e-imzalıdır) 

 

1 
 

Koşulları sağlayan başvuru sahiplerinin mezun 
kart basımlarının yapılması için bilgilerin ve 
fotoğrafların destek.deu.edu.tr aracılığı ile 
Akıllı Kart birimine gönderilmesi 

 
 

Kartın basılması ve Mezun kart başvuru 
sahiplerine kartların hazır olduğunu e-
posta yolu ile bildirilmesi 
 
 


